PINAMAK Due Diligence

SOLUCOES EM LOGISTICA

POLITICA DE DUE DILIGENCE DE INTEGRIDADE
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PINAMAK Due Diligence

SOLUCOES EM LOGISTICA

1. OBJETIVO
Esta Politica tem o objetivo de estabelecer as diretrizes fundamentais para o processo de Due
Diligence de Integridade (“DDI”) dos fornecedores, prestadores de servigcos, colaboradores e

parceiros.

2. ABRANGENCIA

A presente Politica é aplicavel a todos os envolvidos em processos de contratacao.

3. DEFINICOES

Para fins desta Politica, alguns termos devem ser entendidos da seguinte forma:

Diligenciados: Todos os fornecedores, prestadores de servigos, colaboradores e parceiros da
PINAMAK, que ja passaram pela analise de Due Diligence de Integridade realizada pelo
Compliance.

Due Diligence de Integridade: Processo de avaliacdo preventiva de riscos de corrupcao,
reputacdo e integridade nos relacionamentos com fornecedores, prestadores de servicos,
colaboradores e parceiros da PINAMAK, com base na avaliacao de perfil, histérico de praticas de
corrupcéao e presenca em listas de restricéo.

Due Diligence de Integridade Prévia: Analise de novos potenciais fornecedores, prestadores de
servicos, colaboradores e parceiros da PINAMAK, anterior a negociacao, a fim de conhecer seu perfil,
histérico e praticas anticorrupcao.

Due Diligence de Integridade por demanda ou “Spot”: Andlise de casos de suspeita de
corrupcéo, atos ilicitos, fraudes, entre outras questdes de ndo conformidades com os principios e
valores da PINAMAK.

Due Diligence de Integridade Periédica: Andlise de fornecedores, prestadores de servicos,
colaboradores e parceiros da PINAMAK classificados como alto risco de integridade, a fim de verificar
a relacdo com a PINAMAK e possiveis mudangas de cenarios apos a realizacdo da Due Diligence
de Integridade prévia.

indices de Risco de Corrupgao: “Corruption Perception Index” - tipo de fornecedor conforme a
atividade exercida, midias relevantes na base de dados nacionais, processos juridicos e listas de

restricao.
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Listas de Restricdo: Sao listas disponibilizadas por 6rgdos publicos, em que sao divulgadas as
empresas que possuem algum tipo de irregularidade identificada. Alguns exemplos sao: CEIS -
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas, CEPIM - Cadastro de Entidades Privadas
Sem Fins Lucrativos Impedidas, SIAFI - Sistema de Administracdo Orcamentéaria e Financeira,
COAF - Conselho de Controle de Atividades Financeiras e TCU - Tribunal de Contas da Uniéo,
entre outras consideradas necessarias para o caso analisado.

Nivel 1. Analise quantitativa de integridade realizada a partir da avaliacdo do numero de midias
negativas relevantes, apontamentos de fornecedores, prestadores de servigcos, colaboradores e
parceiros da PINAMAK em listas de restricdo, presenca de processos criminais, indice de risco de

corrupcéao e pessoas politicamente expostas (PEP).

Nivel 2: Analise qualitativa de integridade realizada a partir da avaliacdo das informacdes
referentes aos resultados do Nivel 1, aprofundadas e demonstradas de forma detalhada.
Pessoas Politicamente Expostas (PEP): Agentes publicos que desempenham ou tenham
desempenhado, nos ultimos dez anos, no Brasil ou em paises, territorios e dependéncias
estrangeiras, cargos, empregos ou funcdes publicas relevantes, assim como seus representantes,
familiares e estreitos colaboradores.

Red Flags: Situacdes suspeitas correspondentes a eventos que, se detectados, devem ser
observados com maior atencdo, por possuirem maior probabilidade de ocorréncia de

irregularidades (Alto Risco).

4. DIRETRIZES GERAIS

A Due Diligence de Integridade é realizada com o intuito de avaliar os riscos de corrupcéo,
reputacdo e integridade nos relacionamentos da PINAMAK com seus fornecedores, parceiros,
prestadores de servi¢os, colaboradores e parceiros e identificar se esta se relacionando com
organizacdes que compartilham de seus valores de integridade.

Todos o0s potenciais parceiros da PINAMAK deverdo ser submetidos a Due Diligence de
Integridade, previamente a celebracéo do contrato.

Em relacdo aos fornecedores e prestadores de servicos que possuirem alto ou médio risco de
integridade, conforme a Tabela 1, devera ser aplicado o Questionario de DDI. O resultado deste
questionario determinara, por meio de diversos critérios de Compliance, quais fornecedores
deverdo continuar no processo de avaliacao de integridade e seguir para a etapa de Due Diligence
de Integridade.

Também podera ocorrer a Due Diligence de Integridade por demanda (ou “spot”), que sera
realizada a partir da solicitagdo de colaboradores que identificarem qualquer situacdo de suspeita
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ou probabilidade de ocorréncia de irregularidades envolvendo fornecedores, prestadores de
servigos e parceiros da PINAMAK.

Além das Due Diligences de Integridade prévias e por demanda, a area de Compliance realizara
a Due Diligence de Integridade periodica dos diligenciados que foram apontados com alto risco de
integridade a fim de que, periodicamente sejam reavaliados.

Apés a realizacao das andlises de integridade, o Compliance emitird seu parecer para 0 caso com

as devidas recomendacdes a serem seguidas pelas areas responsaveis.

Caso, apos a realizacéo da Due Diligence, a area de Compliance dé um parecer desfavoravel e a
viabilidade estratégica do negécio for de grande relevancia para a PINAMAK, o caso podera ser
submetido ao Comité de Etica que realizara a deliberacéo final. Sendo “reprovados” pelo Comité
de Etica, tais fornecedores serdo bloqueados e desativados da base da PINAMAK. Para
negociagdes futuras de diligenciados blogueados, sera necessaria uma nova andlise de Due
Diligence de Integridade Prévia.

Todas as informacdes coletadas durante as analises de Due Diligence de Integridade devem ser

tratadas com confidencialidade e sigilo pela area de Compliance e demais envolvidos.

41. APLICACAO

Todos os potenciais fornecedores, prestadores de servigcos, colaboradores e parceiros,
submetidos a Due Diligence de Integridade, deverdo passar obrigatoriamente pelo Nivel 1 da
andlise, e caso sejam identificados sinais de alerta (red flags), o Nivel 2 devera ser aplicado.
No caso de nao identificado nenhum red flag, o diligenciado sera considerado “aprovado” e
podera passar para a etapa de negociacao.

No caso de identificados fatores relevantes no Nivel 2 da andlise, a aprovacdo devera ser
definida pela area de Compliance e, caso necessario, pelo Comité de Etica.

4.2.  CRITERIOS DE CLASSIFICAGAO

Para realizar a classificacdo dos riscos de integridade dos fornecedores, prestadores de
servigos, colaboradores e parceiros, alguns fatores determinantes séo considerados a partir
da analise de perfil, existéncia de influéncia ou relacionamento com o setor publico e

segmentos de bens e servicos prestados/fornecidos, conforme tabela abaixo:
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Tabela de classificagcdo de DDI

Tipo de fornecimento/prestacao de servico

PINAMAK Due Diligence

Tipo de Due Diligence de
Integridade

Alto

- Prestacéo de servicos de Consultorias ou Assessorias;

- Parceiros operacionais;

- Empresas com tempo de abertura na Receita Federal menor que 30 dias;
- Empresas de vigilancia;

- Servigos de Tecnologia da Informagao;

- Servico de coleta deresiduos;

- Outras empresas que, pela natureza do seu negécio, tenham contato direto com 6rgéo publico,
atuem em nome da PINAMAK e que terdo acesso a informag@es confidenciais da PINAMAK.

Prévia, periédica e por
demanda quando e se
necessario

Médio

- Instituicdes Financeiras;

- Corretoras/Seguradoras;

- Empresas de Marketing, Comunicacao ou eventos;

- Servigo de limpeza e conservacao;

- Outras empresas que, pela natureza do seu negdcio, interajam com o poder publico,
divulguem ou comercializem o nome da PINAMAK, atuem internamente nas dependéncias
da PINAMAK ou desenvolvam servigos internos e tenham acesso a materiais pré-divulgados.

Por demanda quando e se
necessario

Baixo

- Fornecedores, parceiros e prestadores de servigos que ndo se enquadrem em nenhuma
das caracteristicas citadas nos atores considerados de risco médio ou alto sao considerados
atores de baixo risco para o negdcio.

Por demanda quando e se
necessario
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A partir das analises e devolutivas das Due Diligences de Integridade realizadas, a area de
Compliance podera determinar novos terceiros para serem enquadrados como de alto risco

e, portanto, serem monitorados e submetidos a Due Diligence de Integridade periddica.

5. A AREA DE COMPLIANCE

Além de realizar as analises de Due Diligence de Integridade, a area de Compliance
documenta os riscos e as acoes para mitiga-los, realiza a gestao e implantacao do processo,
desenvolve e realiza revisdes periddicas de critérios e mecanismos utilizados e reporta casos

criticos identificados para a deliberagcdo do Comité de Etica.

Todos os colaboradores e executivos devem se comprometer com o acionamento da area
de Compliance, através da “Ouvidoria”, no e-mail ouvidoria@pinamak.com.br, para a
execucgao do processo de Due Diligence de Integridade, conforme diretrizes mencionadas
nesta politica.

6. PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO DE INTEGRIDADE

Caso, ap0s a analise de Due Diligence de Integridade seja identificada alguma situacao de
risco de corrupcao, reputacdo ou integridade, a area de Compliance poderéa instaurar um
Procedimento Administrativo de Integridade, propiciando ao fornecedor, parceiro ou terceiro
a possibilidade de esclarecer o red flag. A partir do esclarecimento realizado, a area de
Compliance ira emitir um parecer com a deliberacdo, que pode ter ou ndo ressalvas, para
cada caso especifico. Em casos de alto nivel de criticas, o Comité de Etica podera ser

acionado

7. EXCECOES
Sao excecdes a esta Politica as concessionarias prestadoras de servicos publicos como:

energia elétrica, agua, esgoto, transporte, dentre outros.

8. COMUNICACAO, TREINAMENTO E DUVIDAS
A PINAMAK manterd um plano de comunicacdo e treinamento peridédico para seus
Colaboradores com intuito de divulgar e conscientizar da importancia da aplicacdo da Due

Diligence de Integridade.
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E de responsabilidade de todos os Lideres PINAMAK divulgar para seus liderados o
conteldo desta Politica e conscientiza-los sobre a necessidade de sua observancia e

incentiva-los a apresentar davidas com relacéo a sua aplicacéo.

Quaisquer situacdes, excecdes e/ou esclarecimentos sobre a aplicacdo desta Politica o

colaborador podera contatar seu superior.

9. CANAL DE CONTATO

E essencial que todos abrangidos por esta Politica relatem imediatamente quaisquer atos ou
suspeitas de atos de suborno, corrupgéo e/ou pagamento/recebimento de propina ou outras
situacdes e condutas que violem esta Politica e/ou o Codigo de Conduta. Nesse sentido,

disponibilizamos o Canal “Ouvidoria”:
E-mail: ouvidoria@pinamak.com.br,

Nao havera qualquer retaliacdo para o Colaborador que utilizar o canal.

10. SANCOES

Qualguer um que descumprir quaisquer determinacdes previstas nesta Politica estara sujeito
a sancdo correspondente a gravidade da infragdo, inclusive adverténcia, suspensao e
demissao por justa causa, sem prejuizo das medidas judicias cabiveis para reparacao dos

danos causados.

A violacédo das leis anticorrupcéo por meio de suborno e atos de corrupcéao praticados contra

a administracao publica pode resultar em processo criminal dos envolvidos.
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